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OFERTA LABORAL EN DEPARTAMENTO DE OPERACIONES 
 
El departamento de Operaciones precisa cubrir el puesto de Coordinador para el proyecto de 
Elaboración de Tesauros relacionados con Recursos Culturales, cuyas características se 
detallan a continuación. 
 
Perfil 
 
� Titulación universitaria superior (preferiblemente en geografía e Historia; Historia del 

Arte). 
� Formación Museológica 
� Informática: Microsoft Office (Windows Xp y Vista), Internet, Outlook,  

 
Experiencia 
 
� Al menos cuatro años en puestos relacionados con investigación y documentación 

relativos a la elaboración de Tesauros: Iconografía, Bienes Culturales, Contextos 
Culturales, Geográfico, y/o Materias y Técnicas  

� Experiencia de al menos tres años en coordinación y gestión de equipos. 
 

Funciones en el departamento 
 

� Coordinación y gestión del equipo a su cargo  
� Diagnóstico y planificación 
� Control de plazos y elaboración de presentaciones e informes 
� Relación con Clientes 
� Realización de los trámites administrativos necesarios para la gestión del proyecto 
� Análisis e Investigación relacionadas con el campo o ámbito del tesauro: Iconografía, 

Bienes Culturales, Contextos Culturales, Geográfico, y/o Materias y Técnicas.: 
bibliotecas, museos, universidades… 

� Revisión, corrección y actualización de tesauros y/o secciones existentes y listas de 
control terminológico 

� Cumplimentación de Descriptores  
� Elaboración textos y selección de imágenes 

  
Se valorará 
 
� Autonomía  
� Capacidad de organización y relación 
� Disponibilidad y entrega 
� Orientación a objetivos 
� Experiencia en puestos similares 
� Formación en Biblioteconomía , Documentación y Archivos 
� Conocimiento y Experiencia en el manejo de las aplicaciones DOMUS, CONVERTÉS, y 

JERARTÉS 
� Publicaciones, conferencias e investigaciones  

 
Remuneración 
 
Aprox. 29.000 Euros, según valía. 
 
Tipo de contrato 
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Contrato de obra o servicio hasta el 31 de diciembre de 2010, prorrogable a una duración 
máxima estimada hasta el 31 de diciembre de 2011, con un período inicial de prueba de 2 
meses.  


